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Workplace rules: 〜なければなりません and 〜てはいけません
Name: Date:

1. New kanji
Readings: on’yomi in katakana / kun’yomi in hiragana. The number is the stroke count.

仕
to serve; to do
シ・ジ / つか(える)
5 strokes 事

thing; matter
ジ / こと
8 strokes

員
member; staff
イン

10 strokes 工
craft; construction
コウ・ク

3 strokes

場
place
ジョウ / ば
12 strokes 業

business; work
ギョウ

13 strokes

2. Trace and write
Look at the model, trace the grey kanji, then write it on your own in the empty boxes. Follow the stroke order: top to
bottom, left to right.

to serve

thing

member

craft

place

business

仕 仕 仕 仕

事 事 事 事

員 員 員 員

工 工 工 工

場 場 場 場

業 業 業 業



3. Matching
Write the letter of the correct meaning next to each word.

1. 仕事 ____ A. don’t have to …

2. 工場 ____ B. must …

3. 会社員 ____ C. place

4. 残業
ざん

____ D. work; job

5. 〜てはいけません ____ E. company employee

6. 〜なければなりません ____ F. factory

7. 〜なくてもいいです ____ G. must not …

8. 場所
しょ

____ H. overtime

4. Must, must not, don’t have to
Write the form in brackets.

1. あらいます → (must)

2. 入ります → (must not)

3. 来ます → (don’t have to)

4. します → (must)

5. 使います → (must not)
つか

6. 起きます → (must)

7. 書きます → (it’s fine to: 〜てもかまいません)

8. 読みます → (don’t have to)
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Answer key

3. Matching

1 → D (work; job)
2 → F (factory)
3 → E (company employee)
4 → H (overtime)
5 → G (must not …)
6 → B (must …)
7 → A (don’t have to …)
8 → C (place)

4. Must, must not, don’t have to

1. あらわなければなりません
2. 入ってはいけません

3. 来なくてもいいです（こなくてもいいです）
4. しなければなりません

5. 使ってはいけません
つか

6. 起きなければなりません
7. 書いてもかまいません

8. 読まなくてもいいです

Sections 1 and 2 have no fixed answers: compare your writing with the model and the stroke-order tips in the lesson.
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